DAS LERNST DU BEI UNS:

AUSBILDUNG MIT PERSPEKTIVE:

Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement - IHK (m/w/d)

Dann werde Teil unseres Teams und beginne deine Ausb
Kaufmann/-frau fiir Biromanagement am 01.09.2026 in ein

dich férdert und unterstutzt.

Organisation und Koordination von Biiro- ?&8‘?

und Geschdftsprozessen 8@8
Kommunikation mit Kunden, Lieferanten /é\
und internen Abteilungen 8\8/8

Bearbeitung von Auftrédgen, Rechnungen
D)

und Schriftverkehr

Planung, Vorbereitung und Fo
Nachbereitung von Meetings und
Veranstaltungen

UnterstUtzung im Einkauf und bei der &
Materialbeschaffung

i)

DAS BIETEN WIR DIR:

,
J)

Eine engagierte Ausbildungsbetreuung

Gute Verkehrsanbindung mit den OPNV
und PKW

A)

Ein tolles Team mit hilfsbereiten Kollegen/- RO
innen, flache Hierarchien und kurze

Kommunikationswege

Faire und attraktive Ausbildungsvergutung

Mitarbeiterrabatte und Arbeitgeber-

zuschusse

Beste Ubernahmechancen nach OS
o

erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

DODENDORFER
KUNSTSTOFF-

UND METALLTECHNIK £

Du méchtest den Grundstein fur deine berufliche Zukunft lege
eine abwechslungsreiche Ausbildung im Buro?

DAS BRINGST DU MIT:

) 10

¥ s @e B8
@0 @0

Einen guten mittleren Schulabschluss a

Interesse an organisatorischen und 4 o
kaufmdnnischen Tatigkeiten ls

Gute Deutschkenntnisse in Wort und _
Schrift _

A
Motivation, Neues zu lernen und dich o‘ﬂoﬂo
aktiv einzubringen

WILLST DU DABEI SEI

s. N
Dann bewirb dich jetzt! REE-AAY. ]
Eas§
Sende deine Bewerbung 7
HEN

per E-Mail an:
bewerbung@dkm-gmbh.de

Sende deine Bewerbung per
Post an:

DKM GmbH,
Am Bahnhof 5,
39171 Sulzetal OT Dodendorf

Weitere Informationen unter:
www.dkm-gmbh.de

Fragen?
Dann steht dir Frau Juliane Stiehl gerne

telefonisch unter 0391 62575-46 zur
Verfugung!



